
電子稅務文件使用說明 

事先準備 

 
 

各類憑證 

申請憑證請依種類至各憑證管理中心辦理。 

個人： 內政部自然人憑證 

公司行號：經濟部工商憑證 

組織及團體： 國家發展委員會組織及團體憑證 

(註：申請單位：學校、財團法人、社團法人、行政法人、執行業務事務所及其他組織或團體) 

第一次使用憑證登入，必須先安裝需要的元件，請由這裡下載安裝。 

請使用者務必下載HiCOS卡片管理工具，並且使用HiCOS最新版本，方能完整支援相關憑證之讀取使用，

以避免用戶 PIN 碼被鎖或是無法使用之情事發生。  

 

健保卡：使用前，請先完成健保卡註冊、瀏覽器設定及安裝必要元件等程序，相關資訊及設定方式請連

結至健保卡網路服務註冊網站查詢，並依照健保卡網路註冊網站上所提供的「電腦環境說明」完成電腦

環境檢測及設定。 

 

開始使用 

插入讀卡機 

使用者接上讀卡機插入適用憑證/健保卡 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://moica.nat.gov.tw/index.html
https://moeaca.nat.gov.tw/other/index.html
https://xca.nat.gov.tw/web2/index.html
http://api-hisecurecdn.cdn.hinet.net/HiPKILocalSignServer/downloadMain.html
http://moica.nat.gov.tw/download_1.html
https://cloudicweb.nhi.gov.tw/cloudic/system/mLogin.aspx


連結財政部稅務入口網：https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain 

  
 

選線上服務，電子稅務文件 

  

 

選線上申請 

 

 

 

https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain


選所需申請之項目 

 

 

選要申請的項目依所使用之憑證點選 

 

 

自然人憑證登入畫面(輸入身分證字號與自然人憑證卡片密碼) 

 



工商憑證的登入畫面(輸入統一編號與工商憑證卡片密碼) 

 

 

組織及團體登入畫面(輸入統一編號與組織及團體卡片密碼) 

 

 

 

 

 

 

 



健保卡登入畫面(輸入身分證字號與健保卡卡片密碼) 

 

 

登入成功會出現告知事項並在右上角會有登入資訊 

(工商憑證與組織及團體帶入統編後登入成功畫面) 

 

 

 

 



(自然人憑證與健保卡帶入身分證字號後登入成功畫面) 

 

 

按下接受後填完網頁相關資料並按下我要申辦 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



會再次出現預覽頁，請先按下確定後 

 
 

再次確認相關資訊，無誤直接按最下方的確認送出 

 



即得到申辦受理畫面，而申請時所填寫之信箱也會收到案件成立通知信 

 

 

 

當申請案件結案時會寄送結案通知信 

 

 

結案後到進度查詢登入辦理時所使用之憑證做檔案下載的動作 

 

 

案件狀態會寫案件結案並會寫結案時間，點選該案件編號後 

 
 

 

 

 



 

 

會列出該案進度查詢明細並於上方會列出下載稅務文件及簽章檔的選項 

 

 

由此下載得到壓縮檔 

 

得到壓縮檔後，按右鍵解壓縮，有 p7b 與 pdf 檔案 

 

 

開啟 pdf 檔，需打密碼，預設密碼 

健保卡與自然人憑證登入請打身分證字號 

工商憑證與組織及團體請打統一編號 

 


